
Fragebogen zur Vorbereitung des Lebenslaufs / Questionnaire for Preparing Your Résumé 

 

Bitte füllen Sie diesen Fragebogen sorgfältig aus, damit wir Ihren Lebenslauf umfassend und 
vollständig erstellen können. Alle Angaben sind wichtig, um ein genaues Bild Ihrer Erfahrungen und 
Qualifikationen zu erhalten. 

1. Persönliche Daten 
1. Personal Information 

Vorname: 
First name: 

 

Nachname: 
Last name: 

 

Geburtsdatum: 
Date of birth: 

 

Geburtsort: 
Place of birth: 

 

Nationalität: 
Nationality: 

 

In Deutschland seit: 
In Germany since: 

 

Aufenthaltstitel: 
Residence permit: 

 

Adresse: 
Address: 

 

Telefonnummer: 
Phone number: 

 

E-Mail-Adresse: 
Email address: 

 

2. Schulische Bildung 2. Educational Background 

 Name der Schule 
Name of the school: 

Ort/Land 
Location (City/Country): 

Von (Jahr) 
From (Year): 

Bis (Jahr) 
To (Year): 

Grundschule 
Primary School: 

    

Weiterführende Schule 
Secondary School: 

    

Sonstige 
Other Educational 
Institutions (if applicable) 

    

 

Hochschule (falls zutreffend): 
University (if applicable): 

Name der Schule: 
Name of the university: 

 Ort/Land 
Location (City/Country): 

 

Studiengang: 
Subject of study 

 Abschluss (Bachelor, etc.) 
Degree (e.g., Bachelor, 
Master): 

 

Von (Jahr): From (Year):  Bis (Jahr): To (Year):  
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3. Berufserfahrung 
3. Work Experience 

Firma 
Company: 

Branche 
Sector, Branch 

Tätigkeit 
Role/Job title: 

Von 
From 
(Month/Year): 

Bis 
To (Month/Year): 

     

     

     

 

4. Praktika / Freiwillige Tätigkeiten (optional) 
4. Internships / Voluntary Work (Optional) 

 

5. Weiterbildungen / Zertifikate 
5. Further Training / Certifications 

 

6. Sprachkenntnisse 
6. Language Skills 

 

 

7. EDV-Kenntnisse / Softwarekenntnisse 
7. Computer Skills / Software Knowledge 

 

8. Persönliche Fähigkeiten / Kompetenzen 
8. Personal Skills / Competencies: What special abilities or soft skills do you have (e.g., teamwork, leadership skills, organizational 
talent)? 

 

9. Hobbys / Interessen (optional) 
9. Hobbies / Interests (Optional) 
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Fragen zur Vorbereitung des Bewerbungsschreibens Questions for Preparing the Cover Letter 

1. Angaben zur Stelle 
1. Job Details 

Für welche Position bewerben Sie sich? (z. B. Lagerarbeiter, Reinigungskraft, Küchenhilfe): 
What position are you applying for? (e.g., warehouse worker, cleaner, kitchen assistant): 

 

Bei welcher Firma bewerben Sie sich? (Name der Firma): 
Which company are you applying to? (Name of the company): 

 

Woher kennen Sie diese Firma? (z. B. Internet, Freunde, frühere Arbeitserfahrung): 
How did you hear about this company? (e.g., internet, friends, previous work experience): 

 

2. Warum interessieren Sie sich für diese Firma? 
2. Why are you interested in this company? 

Haben Sie einen speziellen Bezug zu dieser Firma? 
(z. B. liegt in der Nähe, schon einmal dort gearbeitet, positives Feedback von Bekannten gehört): 
Do you have a specific connection to this company? 
(e.g., it’s nearby, you’ve worked there before, positive feedback from acquaintances): 

 

Warum möchten Sie genau bei dieser Firma arbeiten? 
(z. B. gute Arbeitsbedingungen, bekanntes Unternehmen, Nähe zum Wohnort): 
Why do you want to work at this company? 
(e.g., good working conditions, well-known company, close to home): 

 

3. Warum sind Sie die richtige Person für diese Stelle? 
3. Why are you the right person for this position? 

Welche Erfahrungen oder Fähigkeiten haben Sie, die gut zur Stelle passen? 
(z. B. körperliche Arbeit gewohnt, zuverlässig, fleißig): 
What experience or skills do you have that fit the job? 
(e.g., used to physical work, reliable, hardworking): 

 

Haben Sie bereits in einer ähnlichen Position gearbeitet? 
(z. B. Lager, Reinigung, Produktion, Küche): 
Have you worked in a similar position before? 
(e.g., warehouse, cleaning, production, kitchen): 
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