
Fragebogen zur Vorbereitung des Lebenslaufs / استبيان لتحضير السيرة الذاتية 
 

 

Bitte füllen Sie diesen Fragebogen sorgfältig aus, damit wir Ihren Lebenslauf umfassend und 
vollständig erstellen können. Alle Angaben sind wichtig, um ein genaues Bild Ihrer Erfahrungen und 
Qualifikationen zu erhalten. 

1. Persönliche Daten 
 المعلومات الشخصية  .1

Vorname: 
   الاسم الأول
 

 

Nachname: 
   اسم العائلة

 

Geburtsdatum: 
   تاري    خ الميلاد

 

Geburtsort: 
   مكان الولادة 

 

Nationalität: 
   الجنسية

 

In Deutschland seit: 
ي ألمانيا منذ

   ف 

 

Aufenthaltstitel: 
   تصري    ح الإقامة

 

Adresse: 
   العنوان

 

Telefonnummer: 
   رقم الهاتف

 

E-Mail-Adresse: 
ي 
ون  يد الإلكبر    البر

 

2. Schulische Bildung 2.  الخلفية التعليمية 

 Name der Schule 
   اسم المدرسة

Ort/Land 
   المكان )المدينة/الدولة(

Von (Jahr) 
   من )السنة(

Bis (Jahr) 
   إلى )السنة(

Grundschule 
   المدرسة الابتدائية

    

Weiterführende Schule 
   المدرسة الثانوية

    

Sonstige 
 مؤسسات تعليمية أخرى )إذا كان
  )ذلك ينطبق

    

 

Hochschule (falls zutreffend): 
   الجامعة )إذا كان ذلك ينطبق(

Name der Schule: 
   اسم الجامعة

 Ort/Land 
المدينة/الدولة(المكان )    

 

Studiengang: 
   التخصص الدراسي 

 Abschluss (Bachelor, etc.) 
 ،الدرجة العلمية )بكالوريوس
، إلخ   )ماجستبر

 

Von (Jahr): )السنة( من    Bis (Jahr): )إلى )السنة    
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3. Berufserfahrung 
ة المهنية .3  الخبر

Firma 
كة    الشر

Branche 
   القطاع

Tätigkeit 
ي 
   الدور/المسمى الوظيف 

Von 
   من )الشهر/السنة(

Bis 
   إلى )الشهر/السنة(

     

     

     

 

4. Praktika / Freiwillige Tätigkeiten (optional) 
ات / الأنشطة التطوعية )اختياري(التدريب .4  

 

5. Weiterbildungen / Zertifikate 
الشهاداتالتدريبات الإضافية /  . 5  

 

6. Sprachkenntnisse 
 المهارات اللغوية  .6

 

 

7. EDV-Kenntnisse / Softwarekenntnisse 
مجيات  .7  المهارات الحاسوبية / معرفة البر

 

8. Persönliche Fähigkeiten / Kompetenzen 
 المهارات الشخصية / الكفاءات .8
 

 

9. Hobbys / Interessen (optional) 
 الهوايات / الاهتمامات )اختياري( .9
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Fragen zur Vorbereitung des Bewerbungsschreibens أسئلة لتحضبر خطاب التقديم 

1. Angaben zur Stelle 
 تفاصيل الوظيفة  .1

Für welche Position bewerben Sie sich? (z. B. Lagerarbeiter, Reinigungskraft, Küchenhilfe): 
   لأي وظيفة تتقدم؟ )مثل  عامل مستودع، عامل نظافة، مساعد مطبخ(

 

Bei welcher Firma bewerben Sie sich? (Name der Firma): 
كة( كة تتقدم؟ )اسم الشر ي أي شر

   ف 

 

Woher kennen Sie diese Firma? (z. B. Internet, Freunde, frühere Arbeitserfahrung): 
ة عمل سابقة( نت، الأصدقاء، خبر كة؟ )مثل  الإنبر    من أين تعرفت على هذه الشر

 

2. Warum interessieren Sie sich für diese Firma? 
كة؟  .2  لماذا أنت مهتم بهذه الشر

Haben Sie einen speziellen Bezug zu dieser Firma? 
(z. B. liegt in der Nähe, schon einmal dort gearbeitet, positives Feedback von Bekannten gehört): 
كة؟ )مثل  تقع بالقرب، عملت هناك من قبل، تلقيت تعليقات إيجابية من معارف(    هل لديك علاقة معينة بهذه الشر

 

Warum möchten Sie genau bei dieser Firma arbeiten? 
(z. B. gute Arbeitsbedingungen, bekanntes Unternehmen, Nähe zum Wohnort): 
كة معروفة، قريبة من مكان الإقامة( كة بالذات؟ )مثل  ظروف عمل جيدة، شر ي العمل بهذه الشر

   لماذا ترغب ف 

 

3. Warum sind Sie die richtige Person für diese Stelle? 
المنصب؟ لماذا أنت الشخص المناسب لهذا  .3  

Welche Erfahrungen oder Fähigkeiten haben Sie, die gut zur Stelle passen? 
(z. B. körperliche Arbeit gewohnt, zuverlässig, fleißig): 
، موثوق، مجتهد( ي

ي تمتلكها وتتناسب مع الوظيفة؟ )مثل  متعود على العمل البدن 
ات أو المهارات التر    ما هي الخبر

 

Haben Sie bereits in einer ähnlichen Position gearbeitet? 
(z. B. Lager, Reinigung, Produktion, Küche): 
ي منصب مشابه؟ )مثل  مستودع، تنظيف، إنتاج، مطبخ(

   هل عملت من قبل ف 

 

 


